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I. Bevezetés

2020. marcius 16-t0l, a digitalis munkarend bevezetésével a Paksi Vak Bottyan Gimnazium is
megkezdte az atallast a digitalis oktatasra. A Microsoft Innovativ Iskola program résztvevo
iskolajaként az iskolai Office 365 rendszerét, azon beliil a Microsoft Teams feliiletét valasztot-
tuk az iskolai kommunikacid, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréiil. A rend-
szer biztonsagos hasznalata, a feliilet sokoldalu lehetdségei biztositjak a hatékony egyiittmiiko-
dést pedagogusok, didkok ¢€s sziilok kozott. A Teams feliilete alkalmas arra, hogy a pedagogu-
sok ¢és a tanulok egy strukturalt virtualis iskolai térben kapcsolodjanak 6ssze.

II. A digitalis iskolai hazirend célja

* A hézirend kifejezi, hogy a pedagdgiai folyamat résztvevoi milyenné szeretnék formalni a
digitalis iskolai kozdsséget.

* A hazirendben megfogalmazott kitelességek €s jogok az egyéni és kozos feleldsség novelését
szolgaljak az online térben is.

* A digitalis iskolai hazirend megalkotasa, a meglévé hazirend kiegészitése a digitalis oktatas
miikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat szolgalja.

IT1. A Hazirend idébeli és térbeli hatalya

* A hézirend kotelezd érvényii minden, az iskoldval jogviszonyban 4ll6 tanulora, pedagdgusra
a digitalis munkarend idejére.

* Eldiréasai értelemszeriien alkalmazandok a sziilokre (gondviseldkre), akik a tanuldk térvényes
képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket.

* El6irdsai azokra az iskolai, tanitasi id6ben, illetve tanitasi idon kiviil térténd online tevékeny-
ségekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak, amelyek az iskolai Office 365 rendszerében
valosulnak meg.

IV. A digitalis oktatashoz sziikséges eszkozok, alkalmazasok

« asztali szamitogép/laptop

« tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetdk, bekiildheték okoseszk6zokon is. A feladatok
elvégzése, a digitalis alkoto tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon ajanlott. A Teams mo-
bilalkalmazasban néhany funkcié nem teljes mértékben elérhetd.) *

* internetelérés

* Office 365 iskolai fiok elérése (tanuldi erossisk-es e-mailcim +jelszo)

* Office 365 alkalmazasok

* Elbzetes felmérés igénye a tanuldk digitalis eszkdzkészletérol
* Oktatas a didkoknak és a tanaroknak a hasznalando digitalis feliiletek lehetdségeirdl



V. A digitalis iskola miikodési rendje

* A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a pedago-
gusok, a tanulok, sziilok egyiittmiikodését, biztositja a tanulasi folyamat hatékonysagat.

* Az uj feliillet megismerése pedagogus, diak, sziild szdmara is fontos és idéigényes feladat.

« Amennyiben technikai segitségre van sziikség, mindenképp jelezze a tanuld, a sziil6 az osz-
talyfonoknek, a szaktanaroknak.

* A tanulassal toltott id6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna
valjon az otthoni tanulas, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, az érarend sze-
rint foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy nem torlodnak fel a feladatok.

» Az 6rarend a tavoktatas idészakaban minimalisan — a tanulok és szaktanarok érdekeinek fi-
gyelembevételével — modosulhat, errdl az érintett osztalyokat a szaktanarok figyelmeztetik. A
Teams csoportok naptari feliiletén megjelend videdkonferenciak idépontjai minden esetben
érvényesek, akkor is, ha eltérnek a KRETA feliileten szerepld 6rarendi orak idépontjatol. Ez
csak kivételes, indokolt esetben fordulhat eld, el6zetes egyeztetés utan.

* A tanulé kotelessége a digitalis munkarend idején:
- a Teams-feliiletére ¢s az E-naploba napi szinten torténd belépés,
- tantargyanként visszajelzés a feladat elolvasasardl a csoportokban (reakciogomb hasz-
nalata),
- a pedagogus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadand¢ feladatok elvég-
zése,
- a pedagogus visszajelzésének, értékelésének megtekintése, a sziikséges javitasok el-
végzése.

a) Digitalis iskolai napirend

PEDAGOGUS DIAK
8:00-14:00

feladatok kozzététele, | 8:00-14:00

bejegyzés a feladat
megjelenésérol
konzultacios 1d6, on-
line-6rak

feladatok elolvasésa,
ill. ennek jelzése a
bejegyzésnél reakcio-
gombbal
konzultacios id6, on-
line-orak

14:00-16:00

feladatkészités, kér-
dések megvalaszo-
lasa, ellenérzés, visz-
szajelzések kiildése

14:00-16:00

tananyag feldolgo-
zasa, beadando fel-
adatok elkészitése,
esetleges potlasok el-
végzése

» Az 1j, digitalis munkarend idészakéaban az aktuélis érarend szerint teszik k6zz¢ a pedagogu-
sok a napi feladatokat. A feladatok beadasi hataridejét és a beadés helyét/maodjat is megjelolik.
» Tanitasi napokon minden tanulénak kotelezé belépnie a Teams feliiletére, azokba a tantar-
gyi/osztalycsoportokba, ahol azon a napon tanitasi 6ra van.
* A tanuldnak minden tanitasi napon jeleznie kell, hogy a pedagdgus altal kozzétett feladatot

elolvasta, értelmezte: elegend6 a reakcidgombra torténd kattintas.



b) Tanuloi napi jelenlét a Teams-ben

* A tanul6 a jelzést annal a Teams-bejegyzésnél kell, hogy megtegye, ahol a pedagdgus a fel-
adatot a csoportnak megadta.

- A jelzés modja: a bejegyzésnél valamelyik reakcidgomb hasznélata, vagy hozzéaszolas-
ban is leirhatja ugyanezt.
- Fontos, hogy ezt a jelzést akkor tegye a tanuld, ha a feladatot valoban elolvasta.

* Azok a tanulok, akik az adott tanitasi oraval kapcsolatban nem jelzik a Teams feliiletén, vagyis
a digitalis tanulasi térben a jelenlétiiket, igazolatlan orat kapnak. A betegség miatti vagy csa-
ladi okbol torténd hidnyzast igazolni kell, tigy, mint a hagyomanyos iskolai keretek kozott.

* Az osztalyfonok jelez a sziilonek, amennyiben a tanulé nem jelenik meg tanitasi napokon a
Teams feliiletén. (Technikai probléma esetén a diak jelez az osztalyfonoknek, aki értesiti a
Teamsben a pedagogusokat.)

c) Feladatok

* A pedagdgusok egy hétre adjak ki a feladatokat a hét elsd tanordjadnak kezdd idépontjaig. A
feladatok beosztasa elre egyeztetett modon torténik. A feladatok a Teams-ben és az E-naplo-
ban is megjelennek.

* A pedagogusok megjelolik a Teams-ben Assigment formaban feltoltott feladatok beadasi
hataridejét. Ezeket a hataridoket be kell tartani minden tanulénak, és igyekeznie kell a
legjobb tudasa szerint elkésziteni és feltolteni a feladatot.

* A pedagdgusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldésara elegendd id6t adnak.

* A pedagdgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott,
ehhez sziikséges az egy osztalyban tanité pedagogusok egyiittmiikodése.

* A szaktanarok a tananyagok feldolgozasahoz segédanyagokat, gyakorlo feladatokat biztosi-
tanak.

* A tanulok ligyeljenek arra, hogy a beadandokat a pedagogus kérésének megfelelé formaban
készitsék el. Az egyéb helyre feltoltott hazi feladatokat nem fogadja el a tanar.

* A szamonkéréseket egyértelmiien és idében jelzik a pedagdgusok. A témazardt legalabb egy
héttel a tervezett szamonkérés elétt a KRETA vagy a Teams feliiletén bejelenti a pedagogus,
a kisebb szamonkeérést minimum 3 nappal elétte. Amennyiben a beadand6 feladatot a peda-
gogus osztalyzattal szeretné értékelni, arrol a tanulokat elézetesen tajékoztatja.

* A szamonkérést tigy tervezi meg a pedagogus, hogy a didk szdmara mar jol ismert és konnyen
elérhetd feliileten, alkalmazasban valdsuljon meg. A tartalmi értékelésnél a pedagogus vegye
figyelembe a digitalis kommunikacio korlatait is (példaul magyarazat hianya).

d) A visszajelzések

* A tanulok munkdjat egyénileg, szovegesen vagy osztalyzattal értékelik a pedagdgusok.

* A feladatokban elkiildott képeket, videokat, megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan kezelik,
azokat harmadik fél szdméra nem teszik hozzaférhetdvé. Minden més esetben az iskola adat-

védelmi szabdlyzata az irdnyado.

e) A hatarid6é be nem tartasa



» Amennyiben a tanul6 hataridére nem késziil ¢l a feladatokkal, a pedagdgus jelez az osztaly-
fonoknek a Teams-ben, a sziilének az E-Krétaban (hazi feladat hiany jeloléssel).

» A pedagbgus a diaknak jelez a hataridos feladat elmaradasarol, majd Gjabb hataridot jelol
meg. Amennyiben nem teljesiti a tanuld a feladatot az 0j hataridéig, és hianyzasat nem iga-
zolja, az Ordja igazolatlannak mindsiil, a tantargyi kovetelményeket nem teljesitette. Ilyen
esetben a padagogus sajat hataskdrben elégtelen osztalyzatot adhat.

» Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadand6 feladatot a tanuld, vagyis rendszeresen nem
teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok jelez az intézményvezetonek, aki fel-
szolitja a tanuldt a tanulmanyi kotelességei teljesitésére.

VI. A pedagogus és a diak kozotti kommunikdcio

» A Teams feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A didkoknak lehetdségiik van se-
gitséget kérni, konzultalni a szaktanarokkal a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban. Kér-
dezhetnek a Teams-csoportokban, az egész csoportot érinté kérdést feltehetik a bejegyzések-
ben is, ahol a csoport minden tagja olvashatja.

* Ha a tanul6 személyesen akar kérdést feltenni a pedagdgusnak a feladattal kapcsolatban, akkor
a privat csevegés feliiletén is irhat lizenetet a Kijelolt konzultacios idépontban. (8:30-14:00)

» Elvaras a Teams feliiletein is (bejegyzések, csevegés, osztalyjegyzetfiizet stb.), hogy mindig
kulturaltan, Vak Bottyan-0s didkhoz mélté médon nyilvanuljon meg a tanuld. Olyan lize-
netet fogalmazzon meg, amely masok szamara nem sért6, banto.

» Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanul6 nem késziil el hataridére a feladattal (pl.
betegség), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hataridd lejarta elott. Kozosen be-
sz¢ljék meg a potlas lehetdségét, modjat.

* A tanar munkaidében érhetd el egyéni problémékkal kapcsolatban: hétf6tdl péntekig 8:00-

16:00-ig.

» A Teams feliiletet a diakok sajat célra kialakitott diakcsoportok létrehozasara nem hasz-

nalhatjak!

VII. Online orak

* Online 6rédk megtartasara is van lehetdség a Teams feliiletén. A tantargyi orak idejét az ora-
rend szerinti idésavban igyeksziink megszervezni.

* Az online 6rakon a tanuloknak kotelezé aktivan, tevékenyen részt venni, az ezekrdl az 6rak-
ol valo tdvolmaradés igazolatlan 6raval egyenértékili, amennyiben nem tudja igazolni a hi-
anyzasat.

* Az online 6rak pontos idejérdl, témajarol a szaktanarok adnak tajékoztatast az osztaly/csopor-
tokban legkésObb az orat megel6z6 tanitasi napon. A tanorak hetente ugyanazon oOraban is-
métlédhetnek.

* A pedagogusok egyéni konzultacios céllal is kereshetik a tanulokat a Teams-feliiletén, el6re
egyeztetett idépontban.

» Az online 6rakhoz és a konzultaciokhoz mobileszk6zon, a Teams alkalmazasban is lehet csat-
lakozni (nem sziikséges feltétleniil laptop).



A nevelotestiilet hatarozata

A nevelGtestiilet a hazirend Kiegészitését a 2020. szeptember 16-an megtartott tantestiileti érte-
kezleten megtargyalta és elfogadta. A modositasokat 2020. 11. 11-én tantestiileti értekezlet ke-
retében jovahagyta. A veszélyhelyzetre vald tekintettel a véleményezési eljarast nem folytatjuk
le. Erre valo tekintettel a hazirendet a pedagogiai folyamat résztvevdinek jelzései alapjan, sziik-
ség esetén feliilvizsgaljuk.

A Hazirend kiegészitése a kihirdetéssel 1ép hatalyba.



